Suomen Pelastusalan Tietosuojaseloste 1
Keskusjdrjestdé

AN SPEK 19102023

SOPIMUSPALOKUNTIEN JA MUIDEN YHDISTYSTEN JA YHTEISOJEN JASENTEN JA HUOLTAJIEN
TIEDOT HAKA — TURVALLISUUSOSAAMISEN HALLINNOINTIKANNASSA

Henkilotietojen kasittelyd koskeva tietosuojaseloste, joka perustuu kahteen alla olevaan
saadokseen:

EU:n yleiseen tietosuoja-asetukseen (GDPR) 2016/679
Suomen tietosuojalakiin 1050/2018

Rekisterinpitajat

Henkilotietojen rekisterinpitdja on Suomen Pelastusalan Keskusjarjesto -
Raddningsbranschens Centralorganisation i Finland ry (jaljempana SPEK).
Ratamestarinkatu 11
00520 Helsinki

spekinfo@spek.fi

Y-tunnus 0912934-5

Rekisterinpitdja on myds se sopimuspalokunta tai yhdistys, jonka jaseneksi
kyseessd oleva sopimuspalokuntalainen ja taman huoltaja on ilmoittautunut
ilmoittautumislomakkeella tai vastaavalla palokunnan jaseneksi
kirjaamislomakkeella.

Lisaksi rekisterinpitdjina toimivat pelastusalan liitot, alueelliset palokuntayhdistykset
seka pelastuslaitokset, jonka alueella sopimuspalokunta tai yhdistys toimii.

Suomen Pelastusalan Keskusjarjesto, pelastusalan liitot, alueelliset pelastusalan
yhdistykset, pelastuslaitokset, sopimuspalokunnat ja muut yhdistykset ovat
toisistaan erillisia rekisterinpitajia. Rekisterinpitdja on se, kenen tarkoituksiin tietoja
kasitellaan taman tietosuojaselosteen perusteella. Siltd osin, kun tarkoitukset ovat
yhteisia, ndma tahot ovat yhteisrekisterinpitajia.

Yhteyshenkilo

SPEKin rekisterinpitdjan yhteyshenkilona toimii kehittamispaallikké Markku
Savolainen, p. 0400 434 905, sahk&posti markku.savolainen(a)spek.fi.

SPEKin tietosuoja- ja tietoturvakaytannoista vastaa hallintopaallikkd Timo Sovanen,
p. 040 080 8947 ja sahkoposti timo.sovanen(a)spek.fi.

Keiden tietoja kasittelemme

Kasittelemme sopimuspalokuntien jasenten ja heidan huoltajiensa sekd muiden
yhdistysten henkilotietoja mahdollistaaksemme palokuntatoiminnan kirjaamisen.
Ohjaamme ja jarjestamme palokuntatoimintaa valtakunnallisesti ja tarjoamme
jasenpalvelut alueellisille pelastusiliitoille, koulutuksen jarjestéjille, pelastuslaitoksille,
sopimuspalokunnille ja muille yhdistyksille.

Mita tietoja kasittelemme
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Kasittelemme muun muassa seuraavia henkil6tietoja:

Organisaatioiden tiedot:

nimi,

organisaatiotyyppi,

sahkoposti,

puhelin,

internetsivut,

kunta,

pelastustoimen alue,

lahtoaika,

perustamisvuosi,

y-tunnus,

yhdistysrekisterinumero,

laskutustiedot,

laskutustapa,

verkkolaskutunnus,

verkkolaskuoperaattori,

tilinumero,

BIC-koodi,

muita lisatietoja,

logo,

paloaseman kuva,

osastotyyppi,

toisen tahon postitusosoite,

0soite,

lisdosoite,

postinumero,

postitoimipaikka,

laskutusosoite,

sopimukset: ensivaste-, palokunta-, muonitus-,
varallaolojarjestelma,

kiellot: luovutus-, suoramarkkinointi-,

yksikot; ajoneuvoluokka, vuosimalli, ajoneuvon omistussuhde
tapahtumat; aika, kesto, tapahtumatyyppi, tapahtuman onnettomuustyyppi,
tapahtuman kuvaus, tapahtuman seloste, tapahtumaan liittyvdt osastot,
tapahtumaan liittyvat osallistujat,

e tapahtumaan liittyvat henkilon; altistuminen, tehtavat, itsearviointi tehtadvien
suoriutumisessa

jasenet,

henkilosto,

koulutussuunnitelma,

littojasenyydet; toiminta-alue,

osastot,

jasenten roolit,

organisaation lisdamat lisatietokentat,

ilmoittautumiset tapahtumiin; tapahtuman alkamisaika, tapahtuman nimi, kunta,
henkilon nimi, syntymaaika, puoltojarjestys,
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organisaation kayttooikeudet seka
organisaation yhteyshenkilot.

Rekisterdityjen tiedot:

henkilon nimi,

puhuttelunimi,

edellinen sukunimi,

henkilon kuva,

tunnistautumisnumero,

puhelinnumero,

sahkopostiosoite (kayttajatunnus),

postiosoite,

aktiivisuus (harjoitustunnit ja -kerrat, halytys- ja harjoituskerrat),

syntymaaika,

uimataito,

ajokorttiluokka,

ajokortin voimassaoloaika,

VAP-luokitus,

poikkeusolojen sijoituspaikka,

harrastustuntikertyma,

sukupuoli,

kansalaisuus,

verotuskunta,

tilinumerotiedot,

kiellot; luovutus-, suoramarkkinointi-,

muut lisatiedot,

rikostaustan selvitys, otteen paivamaara, tarkastettu paivamaara, tarkastajan nimi
jasenyydet; jasenlaji, palokunta/osasto, vakanssinumero

jaseneksi hyvaksymispadivamaara,

jasenhistoria,

kayttooikeudet,

kurssioikeudet,

koulutustaso, vuosi, jolloin taso on saavutettu,

tapahtumaan liittyvat henkilon; altistuminen, tehtavat, itsearviointi tehtavien
suoriutumisessa

kaydyt kurssit; kurssiluokitus, kurssin nimi, jarjestaja, vuosiluku, suunnitellut
kurssit,

patevyydet; suorituspaivamaara, voimassaolopdivamaara, tulos, paattyneet
patevyydet,

roolit eri organisaatioissa; alkamis- ja paattymispaivamaara,

ansiomerkit; merkin nimi, myonnetty paivamaara, info,

palvelusvuosimerkit; merkin nimi, myonnetty paivamaara, info,

harrastusmerkit; merkin nimi, myonnetty paivamaara, info,

muu palvelu,

organisaation lisddmien lisatietokenttien tiedot,

ilmoittautumiset tapahtumiin; tapahtuman alkamisaika, tapahtuman nimi, kunta,
henkilon nimi, syntymaaika, puoltojarjestys,

palokunnan lisdamat liitteet,
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e |dhiomainen seké
e |ahiomaisen yhteystiedot.

Kerdamme sopimuspalokunnan ja muiden yhdistysten jasenia ja heidan huoltajiaan
koskevat tiedot paaasiassa heilta itseltdan jasenyyden alkaessa ja sen aikana.
Alaikaisen ja vajaavaltaisen jasenen tiedot ilmoittaa hanen huoltajansa.
Kasittelemme sopimuspalokuntien jasenten ja heidan huoltajiensa seka muiden
yhdistysten tietoja seuraaviin tarkoituksiin:

e palokuntakasvatuksen jarjestaminen ja  palokuntien toimintaohjelman
toteuttaminen palokunnissa,

koulutusten jarjestaminen ja koulutussuunnittelu,

tapahtumien jarjestaminen ja tuottaminen,

sopimuspalokuntalaisten kiittdminen (ansiomerkkitoiminta),

laskutus,

sopimuspalokuntien kampanjoiden toteuttaminen (P&iva Paloasemalla),
digitaalisten ratkaisujen tarjoaminen, kayttaja- ja lisenssihallinta ja kdyton tuki,
viestinta ja markkinointi,

tutkimus ja kehitys,

sopimuspalokuntien tiedonhallinta (HAKA-tilastot),

palokuntatoiminnan dokumentointi sek&

henkildmatrikkelin muodostaminen.

Kayttooikeudet palokunnan eri kayttajilla:

Palokunnan peruskayttaja:

o Kaikilla henkilolla oikeus ndhda omat tiedot
e Pystyy muokkaamaan vain perustietoja

e Eipéaase palokunnan tai osaston kortille

Tapahtumakayttaja:

e Oikeus luoda palokuntaan tapahtuman esim. viikkoharjoituksen ja poimia
tapahtuman osallistujat palokunnan henkilGista

e Eipadse palokunnan tai osaston kortille

Palokunnan osastokayttaja tiettyyn osastoon

e Oikeus nahda ja muokata maaritetyn osaston ja henkildiden tietoja paasten
henkildiden korteille

e Oikeus luoda uusi henkild palokuntaan tietyn osaston jaseneksi

e Oikeus luoda tapahtuma vain omaan osastoon

Palokunnan osastokayttaja koko palokuntaan

¢ Oikeus nahda ja muokata koko palokunnan henkildiden tietoja henkildiden korteilla
e Oikeus tehda rikostaustaotteen tarkistusmerkintd, muttei kuitenkaan itselleen

e Oikeus luoda tapahtumia koko palokunnalle

Palokunnan paakayttaja
e Oikeus ainoana paivittaa palokunnan kortin perustietoja
e Oikeus tehda rikostaustaotteen tarkistusmerkintd, muttei kuitenkaan itselleen
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e Kaikki muut edeltavat palokunnan oikeudet
Pelastuslaitoksen rekisterinkasittelijan raportit palokunnista:

Pelastuslain 94 §:n mukaisesti pelastuslaitos saa pitaad henkilorekisteria Pelastuslain
25 §:ssa tarkoitettuun sopimuspalokuntaan ja muuhun sopimuksen tehneeseen
yhteis60n kuuluvista pelastustoimintaan osallistuvista henkilGista pelastustoiminnan
toimintavalmiuden varmistamiseksi ja pelastustoimen resurssien kdyton suunnittelua
varten.

Pelastuslaitoksen rekisterinkasittelijalla (pelastuslaitoksen kayttooikeudella) on
oikeus saada alueensa palokunnista seuraavat halytysosastojen henkildiden raportit
paasematta yksittaisen henkilon tietoihin:

e Aktiiviset jasenet (palokunnan nimi, halytysosaston nimi, henkilon nimi ja
sahkopostiosoite, syntymaaika, vakanssinumero, osallistumisaktiivisuuden
lukumaarat tunneittain ja kerroittain pelastus- ja ensivasteharjoituksiin,
oppitunteihin, halytyksiin ja turvallisuusviestintatapahtumiin seka muihin kuin
edelld mainittujen harrastusaktiivisuuteen yhteensa)

e Halytystilastot (palokunnan nimi, pelastus- ja ensivastehélytysten lukumé&arat
kuukausittain ja yhteensa)

e Sopimuspalokuntalaisten suoritetut ja suunnitellut kurssit (palokunnan nimi,
henkilon nimi, suoritettu kurssi, muu suoritettu kurssi tai koulutus, vuosi, jarjestaja,
suunniteltu kurssi ja vuosi)

e Koulutustilanne pelastuslaitoksittain mukaan lukien nuorten ja naisten kurssit
(kurssin nimi, suoritettujen kurssien kokonaism&ard ennen kuluvaa vuotta,
kuluvana vuonna, suunniteltu koulutus kuluvana vuonna, suunniteltu koulutus
seuraavana vuonna ja suunniteltu koulutus kuluvaa vuotta seuraavana toisesta
vuodesta eteenpdin)

e Halytysosastojen koulutusraportti (palokunnan nimi, vakanssinumero, henkilon
suku- ja etunimi, syntymaaika, rooli palokunnassa, kurssin nimi ja suoritusvuosi)

e Palokuntien merkkivuodet koko valtakunnasta (palokunnan nimi, postitoimipaikka,
perustamisvuosi, merkkivuosi 5 vuoden vélein)

e Palokuntien yhteystiedot koko valtakunnasta (palokunnan nimi, osaston nimi,
sahkoposti, puhelin, osoite, postinumero, postitoimipaikka, osaston sahkdposti,
osaston puhelin)

e Péatevyydet (palokunnan nimi, henkilon nimi, patevyyden nimi ja
paattymispaivamaara)

e Halytysosastojen halytysmé&arat (palokunnan nimi, osaston nimi, pelastus- ja
ensivastehalytysten lukumaarat)

e Halytysosastojen harjoitusten méaaréat (palokunnan nimi, osaston nimi, harjoitusten
lukumé&ara)

e Halytysosastojen jasenten voimassaolevat ja paattyneet patevyydet (palokunnan
nimi, osaston nimi, patevyys, henkilon nimi, paattymispaivamaara)

e Halytysosastojen henkildiden korkein koulutustaso (palokunnan nimi, osaston
nimi, henkilon nimi, koulutustaso, vuosi, jolloin korkeimman koulutustason on
saavuttanut)

e Palokuntien turvallisuusviestintdtapahtumat (palokunnan nimi, osastojen nimi,
alkupaivamaara, aloituskellonaika, tilaisuuden kesto, ajetut kilometrit, tapahtuman
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johtaja, tapahtuman kuvaus ja seloste, tapahtumapaikan osoite, vierailijoiden
maara, osallistujien nimet, osallistujien lukumaara, henkiltyotunnit)

Alueellisen pelastusliiton rekisterinkasittelijan raportit jasenpalokunnista:

Alueellisen pelastusliiton rekisterinkasittelijalla (pelastusliiton kayttdéoikeudella) on
oikeus saada alueensa palokunnista seuraavat raportit paasematta yksittaisen
henkilon tietoihin:

e Sopimuspalokuntalaisten suoritetut ja suunnitellut kurssit (palokunnan nimi,
henkilon nimi, suoritettu kurssi, muu suoritettu kurssi tai koulutus, vuosi, jarjestaja,
suunniteltu kurssi ja vuosi)

e Koulutustilanne palokunnittain mukaan lukien nuorten ja naisten kurssit (kurssin
nimi, suoritettujen kurssien kokonaismé&ara ennen kuluvaa vuotta, kuluvana
vuonna, suunniteltu koulutus kuluvana vuonna, suunniteltu koulutus seuraavana
vuonna ja suunniteltu koulutus kuluvaa vuotta seuraavana toisesta vuodesta
eteenpain)

e Palokuntien merkkivuodet koko valtakunnasta (palokunnan nimi, postitoimipaikka,
perustamisvuosi, merkkivuosi 5 vuoden vélein)

e Palokuntien yhteystiedot koko valtakunnasta (palokunnan nimi, osaston nimi,
sahkoposti, puhelin, osoite, postinumero, postitoimipaikka, osaston sahkdposti,
osaston puhelin)

Tietojen sdannonmukaiset luovutukset

Siirramme  henkildtietoja  seuraaville  vastaanottajille  palokuntatoiminnan
mahdollistamiseksi, jarjestamiseksi ja jasenpalveluiden tarjoamiseksi:

e Suomen Pelastusalan Keskusjarjeston tyontekijat,

e alueelliset pelastusliitot ja heidan tyontekijansa,

e alueelliset palokuntayhdistykset,

e pelastuslaitokset,

e kurssin-ja tapahtumajohtajat, jotka toimivat jonkin edellda mainitun organisaation
lukuun,

e matka- ja majoitus- seka tapahtumapalveluiden tuottajat,

e digitaalisten ratkaisujen ja palveluiden tuottajat,

e koulutus- ja oppilaitoskumppanit seka

e muut palveluntuottajat, kuten postitus- ja viestintapalveluiden tuottajat.

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Henkilotietoja ei siirretd Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisterdidyn henkilon tiedoissa nakyy, kuka on henkilotietoa viimeksi tallentanut tai
muokannut ja milloin se on tapahtunut.

Henkilotietoja kasittelevat SPEKin lisaksi sopimuspalokunnat ja muut yhdistykset
hyvan tiedonhallintatavan ja tietosuojaperiaatteiden mukaisesti.
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Kasittelemme sopimuspalokuntien sekda muiden yhdistysten jasenten ja huoltajien
henkilotietoja paasaantoisesti digitaalisesti HAKAssa. Digitaalinen ratkaisu on
teknisesti suojattu.

Tietojen sailytysajat

Poistamme sellaiset henkilotiedot, joiden kasittely ei ole enada tarpeellista kuuden (6)
kuukauden kuluessa jasenyyden paattymisesta.

SPEK, sopimuspalokunta ja muu yhdistys poistaa jasentensa tiedoista yhteystiedot
jasenyyden paattymisen jalkeen. Sailytdmme esimerkiksi koulutustiedot seké
palokuntatoimintaan liittyvat tiedot historiallisia ja tilastollisia tarkoituksia seka
kirjallista ilmaisua varten.

Rekisterdidyn oikeudet

Tarkastusoikeus:

Jokaisella HAKA - Turvallisuusosaamisen hallinnointikantaan kirjatuilla henkililla
on oikeus katsoa omia tietojaan. Henkilo voi hakea omalla henkilokohtaisella
kayttajatunnuksellaan (séhkopostiosoitteellaan) salasanaa, jonka jalkeen henkild voi
kirjautua omiin tietoihinsa nahden kaikki itsestaan keratyt tietonsa. Rekisterdity
henkilé voi muuttaa itse yhteystietojaan.

Rekisteroidylla henkilolla on myos oikeus esittda tarkastuspyynto rekisterinpitajalle
kirjallisesti.  Ensisijaisesti  pyyntd  kannattaa pyytdaa suoraan omalta
sopimuspalokunnalta tai siltd yhdistykseltd, jossa henkild on jasenena.
Rekisterinpitdjan velvollisuus on toimittaa pyydetyt tiedot viimeistaan yhden
kuukauden kuluessa tarkastuspyynnosta. Jos rekisterinpitdja ei vastaa sinulle
maardajassa, voit ottaa yhteyttd tietosuojavaltuutettuun tietosuojaoikeuksiesi
loukkaamisesta.

Jos rekisterinpitaja kieltaytyy antamasta tietojasi, hanen taytyy kertoa rekisteroidylle
kieltaytymisen syyt. Kieltaytymisen on aina perustuttava lakiin. Jos kieltaytymiselle
ei mielestasi ole perusteita, voit tarvittaessa ottaa yhteytta tietosuojavaltuutettuun.

Rekisterinpitdja oikaisee virheellisen, tarpeettoman, puutteellisen tai vanhentuneen
tiedon oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta.

Virheellisen tiedon korjaaminen:
Rekisteroidylla on oikeus vaatia rekisterissa olevan virheellisen tiedon korjaamista.

Suoramarkkinoinnin kieltéminen:
Rekisteroidylla on oikeus kieltaa rekisterinpitajaa kayttamasta hanta itsedan koskevia
tietoja suoramarkkinointiin.

Vastustamisoikeus:

Rekisteroidyllda on myds oikeus vastustaa tietojensa kasittelyd, jos han katsoo hanen
erityisen tilanteensa jostakin syystd olevan sellainen, ettei edelld selostettua
oikeutettua etua voida pitda painavampana kuin rekisterdidyn vastakkaista
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yksityisyydensuojaintressia hanesta tallennettuun tietoon. Rekisterinpitdja ei tassa
tilanteessa saa enda kasitella henkilGtietoja, paitsi jos kasittelyyn on olemassa
huomattavan tarkea ja perusteltu syy, joka syrjayttaa rekisterdidyn
yksityisyydensuojaintressin tai jos sen on tarpeen oikeusvaateen laatimiseksi,
esittdmiseksi tai puolustamiseksi.

Oikeus vaatia tietojen poistamista:

Jossakin tilanteissa rekisterdidylla on myds oikeus vaatia hdnesta tallennettujen
poistamista. Tallaisia tilanteita ovat mm. jos tietoja ei enda tarvita ilmoitettuun
tarkoitukseen, tietoja kasitellaan lainvastaisesti, laki edellyttaa niiden poistamista tai
jos rekisteroity on kayttanyt edella selostettua vastustamisoikeuttaan seka eraat muut
tietosuoja-asetuksessa mainitut tilanteet.

Oikeus vaatia kasittelyn rajoittamista:

Joissakin tilanteissa rekisterdity voi myds vaatia kasittelyn rajoittamista, eli ettei
tietoja enaa kasitella, mutta niita ei kuitenkaan tuhota. Mikali rekisteroity pitaa hanesta
tallennettua tietoa virheellisen, kasittelya voidaan rajoittaa, kunnes rekisterinpitajan
on varmistanut tietojen oikeellisuuden. Vastaavasti kasittelyd voidaan rajoittaa
tilanteissa, joissa rekisteroidylla olisi oikeus vastustaa tietojen kasittelya tai vaatia
niiden poistamista, mutta han kuitenkin haluaa, etta rekisterinpitaja edelleen sailyttaa
tietoja.

Suostumuksen peruuttaminen:
Rekisterdity voi milloin tahansa peruuttaa suostumuksensa tietojensa luovuttamiselle
tyonantajalle.

Valitus tietosuojaviranomaisille:

Mikali rekisteroity katsoo, ettd rekisterinpitdja on kasitellyt henkilotietoja
lainvastaisesti, voi han tehda kantelun toimivaltaiselle tietosuojaviranomaiselle.
Suomessa tama viranomainen on tietosuojavaltuutettu (tietosuoja.fi).
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